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REGULAMIN STAZY STUDENCKICH ORGANIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
,WYSOKIEJ JAKOSCI PROGRAM STAZOWY FUNDAMENTEM DLA STUDENTOW

KIERUNKU TRANSPORT NA WMRIT POLITECHNIKI POZNANSKIEJ”

. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Podstawy realizacji projektu

1) Projekt ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentow kierunku Transport na WMRIT
Politechniki Poznanskiej” (WJPS) wspotfinansowany jest ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego i realizowany w ramach Dziatania 3.1 ,Kompetencje w szkolnictwie
wyzszym” w Osi Il PO WER.

2) W ramach zadania: ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku Transport
na WMRIT Politechniki Poznanskiej” zaktada sie organizacje 60 stazy studenckich do konca pazdziernika
2019 r. (30 stazy w 2018, 30 w 2019 r.).

§2

Definicje i pojecia ogdlne
1) Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia, oznaczaja:

a)

Projekt — Projekt: ,Wysokiej jakos$ci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku
Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” nr umowy POWR.03.01.00-00-S026/17-00.
Organizator — Wydziat Maszyn Roboczych i Transportu Politechniki Poznanskiej (WMRIT).
Kierownik projektu (KP) — dr inz. Marcin Kicinski, osoba sprawujgca ogdlny nadzoér nad projektem.
Komisja rekrutacyjna — trzyosobowa komisja powotana przez Kierownika projektu.
Kandydat — uczestnik Projektu ubiegajacy sie o0 mozliwos$¢ odbycia stazu.
Stazysta — kandydat, ktory podpisat umowe o staz w Przedsiebiorstwie w ramach Projektu.
Staz — ograniczona w czasie ptatna praktyka zawodowa obejmujgca komponent uczenia sie i szkolenia,
podejmowana w celu zdobycia praktycznego doswiadczenia zawodowego z myslg o zyskaniu wiekszych
szans na state, atrakcyjne i zgodne z kwalifikacjami zatrudnienie.
Opiekun stazu — osoba sprawujgca nadzér nad przebiegiem stazu i jego organizacja po stronie
Przedsiebiorstwa.
Koordynator stazu (KS) — osoba powotana przez Kierownika projektu, sprawujgca nadzér nad
przebiegiem stazu i jego organizacja.
Przedsiebiorstwo/Przedsiebiorca — podmiot gospodarczy wyodrebniony pod wzgledem ekonomicznym,
organizacyjnym i prawnym, ktéry w wyniku procedury rekrutacyjnej przyjmuje stazystéw.
Wynagrodzenie stazowe — wynagrodzenie za wykonanie zadan w miejscu odbywania stazu i obowigzkdéw
okreslonych w Umowie o staz.
Umowy o staz — tréjstronne umowy zawarte pomiedzy Organizatorem, Stazystg i Przedsiebiorstwem
(wzdr stanowi 0 do niniejszego Regulaminu), okreslajgce szczegétowe zasady i miejsce odbywania
stazu oraz wysokos$¢ wynagrodzenia stazowego, zwrot kosztéw dojazdu oraz zakwaterowania.
Dokumenty obowigzujgce Kandydata:
i) aplikacyjne:

(1) Curriculum vitae — CV (zat. 1),

(2) podanie o staz (zat. 2),

(3) oswiadczenie uczestnika Projektu (zat. 3),
ii) stazowe:

(1) kwestionariusz osobowy (zat. 4),

(2) oswiadczenie ZUS, obowigzujagce w momencie zawarcia umowy na staz,

(3) umowa o staz pomiedzy Organizatorem, Stazystg i Przedsiebiorstwem (zat. 5),
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(4) ankieta przed stazem (ex ante) oceniajgca umiejetnosci Stazysty, wypetniana przez Stazyste,
(5) program stazu (zat. 6);
iii) rozliczeniowe:
(1) karta czasu pracy — jedna na miesigc kalendarzowy (zat. 7),
(2) raport miesieczny z przebiegu stazu (zat. 8);
iv) koncowe:
(1) zaswiadczenie o odbyciu stazu (zat. 9),
(2) ankieta na zakonczenie stazu (ex post) oceniajgca umiejetnosci Stazysty, wypetniana przez
Stazyste.

n) Dokumenty obowigzujgce Przedsiebiorce:

i) Deklaracja uczestnictwa w projekcie wraz z propozycjg miejsca stazowego (zat. 10)

ii) umowa o staz pomiedzy Organizatorem, Stazystg i Przedsiebiorstwem (zat. 5),

iii) ankieta przed stazem (ex ante) i na zakonczenie stazu (ex post) oceniajgca umiejetnosci Stazysty,
wypetniana przez Opiekuna stazu, a opracowana przez Kierownikéw stazy w porozumieniu z
Opiekunami stazy (zat. 13).

0) Biuro projektu — siedziba: Politechnika Poznanska, Wydziat Maszyn Roboczych i Transportu, Instytut
Maszyn Roboczych i Pojazdéw Samochodowych, Zaktad Systemdéw Transportowych, Poznan,
ul. Piotrowo 3 (budynek BM, p. 706), Poznan tel. 61 665 21 29, e-mail: marcin.kicinski@put.poznan.pl.

p) Zaktadka internetowa projektu na stronie Zaktadu Systeméw Transportowych (Wydziat Maszyn
Roboczych i Transport): dts.put.poznan.pl;

g) Harmonogram stazu — harmonogram ogtoszony przez Kierownika stazu, dostepny w Zaktadce
internetowej projektu.

§3
Cel stazy
Gtéwnym celem stazy jest podniesienie kompetencji odpowiadajgcych potrzebom gospodarki, rynku pracy
i spoteczenstwa, studentom studiow stacjonarnych Il st. na kierunku transport na WMRIT Politechniki Poznariskiej.

§4

Czas trwania stazu

1) Czas realizacji stazy studenckich (organizacja stazy, rekrutacja, odbywanie stazy, rozliczenie) obejmuje
okres od 15 stycznia 2018 roku do 31 pazdziernika 2019 roku.

2) Staze mogg odbywad sie od kwietnia do kornca pazdziernika 2018 i 2019 r. Staz nie musi zaczynac sie
pierwszego dnia miesigca.

3) Staz jednego Stazysty w Przedsiebiorstwie trwa 16 tygodni w wymiarze 360 godzin pracy.

4) Wymiar godzin stazu w kazdym tygodniu: min. 20 godzin, maks. 40 godzin.

5) Wymiar godzin stazu w jednym dniu nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

Il. WYMAGANIA WSTEPNE

§5
Kandydat
W momencie rekrutacji na staz Kandydat musi by¢ studentem Il stopnia studidw stacjonarnych na kierunku:
transport na semestrze Ill (ostatnim) przypadajagcym w 2018 (rok akademicki 2017/2018) oraz w 2019 (rok
akademicki 2018/2019).
Przedsiebiorca
Przedsiebiorca przyjmujacy stazyste powinien spetnia¢ ponizsze warunki:
1) posiadaé profil dziatalnosci zgodny z zakresem programowym studiéw na kierunku transport realizowanym
na Wydziale Maszyn Roboczych i Transportu Politechniki Poznanskiej;
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2) wyrazaé zgode na zatozenia projektowe dot. realizacji stazy — akceptacja regulaminu stazy studenckich
organizowanych w ramach projektu , Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw
kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej”;

3) by¢ wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej;

4) nie by¢ w stanie upadtosci.

lll. PROCES REKRUTACYJNY

§6

Etap IA

1) Przyjmowanie od Przedsiebiorstw deklaracji dotyczacych ofert stazowych dla Kandydatéw (zat. 10).

2) Ocena ofert stazowych Przedsiebiorcéw przez Komisje rekrutacyjng, na podstawie otrzymanych zgtoszen
od Przedsiebiorcow, z uwzglednieniem zgodnosci z efektami ksztatcenia na kierunku transport.

Etap IB

3) Zebranie organizacyjne dla kandydatéw do odbycia stazy (przedstawienie warunkéow ich odbywania).

4) Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych (wymienionych w §2 pkt. 1 podpunkt m litera i) w wersji papierowej i
elektronicznej do Biura projektu, w terminie wskazanym w Harmonogramie stazu, przez Kandydatéw
zainteresowanych udziatem w stazu.

Etap Il

5) Wstepna ocena punktowa profilu Kandydatow do oferty Przedsiebiorcy przez Komisje Rekrutacyjng

z uwzglednieniem preferencji wskazanych przez Kandydatow i opisu ofert stazowych wskazanych przez
Przedsiebiorstwa.
(Lista rankingowa uwzglednia takie elementy jak: Srednia wazona (obliczona zgodnie z Regulaminem
studidw) z ocen uzyskanych podczas | i Il semestru studiow; zgodnos¢ obszaru preferencji stazu Kandydata
z ofertg stazowa. W przypadku, gdy na tym samym miejscu listy rankingowej znajdujg sie dwie lub wiecej
0s6b, o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje Komisja Rekrutacyjna, na podstawie aplikacyjnych
dokumentdow Kandydata. W przypadkach szczegdlnych Komisja Rekrutacyjna moze uwzgledniaé rekrutacje
wewnetrzng Przedsiebiorstwa).

6) Ostateczna decyzja Komisji Rekrutacyjnej dotyczaca wyboru Przedsiebiorcdw oraz przyznania im miejsc
stazowych.

7) Zamieszczenie na Stronie internetowej ofert stazowych.

8) Przekazanie informacji przedsiebiorstwom oferujgcym miejsca stazowe.

Etap Il

9) Dostarczenie do Biura projektu dokumentow stazowych (wymienionych w §2, pkt. 1, podpunkt m, litera ii)
Kandydata zakwalifikowanego na Staz, niezbednych do podpisana Umowy o staz, w terminie ustalonym
w Harmonogramie stazu.

10) Uzgodnienie programu stazu Kandydata przez Koordynatora stazu i Opiekuna stazu.

11) Zawarcie tréjstronnej Umowy o staz pomiedzy Organizatorem, Stazystg i Przedsiebiorstwem (0).

12) Wypetnienie przez Stazyste i Opiekuna stazu ankiet ex ante najpdzniej 2 dni przed rozpoczeciem stazu.

13) W przypadku braku miejsc stazowych (wymienionych w § 1) dla wszystkich Kandydatow, podjecie przez
Koordynatora stazu decyzji o przeprowadzeniu rekrutacji uzupetniajace;j.

14) W przypadku nieprzestrzegania termindw wskazanych w Harmonogramie stazu (w szczegdlnosci terminu dos-
tarczenia wymaganych dokumentdw), skreslenie z listy stazowej Kandydata i wyznaczenie kolejnego z tej listy.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI
§7

Kierownik projektu
Kierownik projektu, odpowiedzialny jest za:
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zarzgdzanie projektem;

podpisanie umow z Przedsiebiorcami i Stazystami;

zapewnienie ubezpieczenia NNW Stazystom na czas odbywania stazu;

zlecanie wyptat Wynagrodzenia stazowego;

archiwizacji dokumentacji zwigzanej ze stazami;

przeprowadzenie ankiet ex ante i ex post w celu oceny przyrostu kompetencji Stazystow;
sporzgdzenie raportu po zakonczeniu Stazy w danym roku.

nadzér nad pracg Koordynatora/éw stazu.

§8

Koordynator stazu
Koordynator stazu jest odpowiedzialny za organizacje Stazu, a w szczegdlnosci za:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

ocenianie ofert stazowych Przedsiebiorcéw;

uzgodnienie programu stazu z Przedsiebiorcg;

przygotowanie Stazysty do odbycia Stazu (zapoznanie z zatozeniami, celami, programem, wymaganiami
oraz warunkami zaliczenia);

kontrolowanie przebiegu Stazu;

rozstrzyganie, wspolnie z Opiekunem stazu, spraw spornych zwigzanych z przebiegiem Stazu;

udzielanie pomocy merytorycznej Stazystom.

§9

Opiekun stazu w firmie:

1) Opiekun stazu ma prawo do:
a) Wynagrodzenia za opieke nad stazystg. Szczegdty wynagrodzenia okresla umowa pomiedzy
Organizatorem, Przedsiebiorstwem i Stazysta.
b) Zgtaszania uwag koordynatorowi stazu oraz Kierownikowi Projektu
2) Opiekun stazu jest odpowiedzialny za realizacje Stazu, a w szczegdlnosci za:
c) opracowanie programu stazu przy wspotudziale Koordynatora stazu lub Kierownika projektu;
d) wypetnienie ankiety oceniajgcej umiejetnosci Stazysty przed Stazem (ex ante) i po nim (ex post);
e) przygotowanie Stazysty do odbycia Stazu na danym stanowisku pracy;
f) zapoznanie Stazysty ze strukturg firmy, jej zatozeniami, celami, zadaniami oraz procesami;
g) zapoznanie Stazysty z zakresem obowigzkdw powierzonych mu w trakcie trwania Stazu;
h) realizowanie Stazu zgodnie z jego celami i ustalonym programem;
i) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad przebiegiem Stazu w miejscu jego odbywania;
j) rozstrzyganie, wspdlnie z Koordynatorem stazu, spraw spornych zwigzanych z przebiegiem Stazu;
k) zatwierdzanie miesiecznego raportu Stazysty i karty czasu pracy na koniec kazdego przepracowanego
miesigca kalendarzowego (niezbedne do wyptacenia Stazyscie stypendium);
[) przygotowanie koncowej dokumentacji (wymienionej w § 2);
m) w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji Stazu lub niewywigzywania sie Stazysty
z zadan, sporzadzenie notatki i przesytanie jej pocztg (elektroniczng i tradycyjng) do Biura projektu
oraz natychmiastowe poinformowanie o tym fakcie Koordynatora stazu. Przestana informacja moze
stanowi¢ podstawe do wstrzymania wyptaty Wynagrodzenia stazowego, zwrotu kosztow dojazdu i
zakwaterowania.
§10
Stazysta
1) Stazysta ma prawo do:

a) Odbycia przez Stazyste tylko jednego stazu w ciggu trwania catego Projektu.

b) Wynagrodzenia stazowego w wysokosci 18,50 zt brutto/1 godz.,, czyli 6660,00 zt brutto
za przepracowanie 360 godz. w ciggu 16 tygodni Stazu (zgodnie z wymiarem godzin z §4) na
podstawie dostarczonych do Biura projektu dokumentéw rozliczeniowych. Wynagrodzenie stazowe
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bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy Stazysty (wskazany w zat. 4), nie pdzniej niz 14
dni po skutecznym ztozeniu petnego kompletu dokumentéw wskazanych w § 10 pkt. 4) podpunkt h)
Regulaminu.

Zwrotu kosztow zakwaterowania w przypadku oséb zamiejscowych zgodnie z Zasadami zwrotu
kosztéw stanowigcymi zat. 12 do Regulaminu Stazy Studenckich.

Zwrotu kosztéw dojazdu do miejsca stazowego srodkami publicznego transportu zbiorowego zgodnie
z Zasadami zwrotu kosztéw stanowigcymi zat. 12 do Regulaminu Stazy Studenckich.

Konsultacji z Opiekunem stazu.

Konsultacji z Koordynatorem stazu, Kierownikiem projektu.

Badan lekarskich; informacje w tej sprawie przekazuje Kierownik projektu.

2) Stazysta ma obowigzek:

a) Przestrzega¢ termindw wskazanych w Harmonogramie stazu.

b) Czynnie uczestniczy¢ w stazu; o przerwanym stazu nalezy niezwtocznie poinformowac Koordynatora
stazu lub Kierownika projektu; usprawiedliwione bedg jedynie nieobecnosci udokumentowane:
zwolnieniem lekarskim lub nagtymi wypadkami losowymi (nie dtuzsze niz 2 tygodnie).

c) Zapoznac sie z programem stazu.

d) Przestrzegad ustalony przez Przedsiebiorce czas pracy.

e) Sumiennie i starannie wykonywaé zadania objete programem stazu oraz dostosowac sie do polecen
Opiekuna stazu, o ile nie bedg one sprzeczne z prawem;

f) Przestrzegaé przepisy i zasady obowigzujgce pracownikéow zatrudnionych w Przedsiebiorstwie,
w szczegdlnosci regulamin pracy, tajemnice stuzbowe i handlowe, zasady bezpieczeristwa i higieny
pracy oraz przepisy przeciwpozarowe.

g) Przestrzegaé ogdlnie przyjete normy kulturalnego zachowania.

h) Sporzadzaé¢ miesieczne raporty z przebiegu stazu i karty czasu pracy w wersji papierowej, oraz
dostarcza¢ je, po potwierdzeniu przez Opiekuna stazu, Koordynatorowi stazu zgodnie
z Harmonogramem stazu do biura Projektu najpdiniej 10 dni po zakofAczonym miesigcu
kalendarzowym.

i) Dostarczy¢ do Biura projektu wypetniong ankiete ex ante i ex post (ankieta Stazysty), o ktérej mowa
w § 2, pkt. n podpunkt b pkt. o, oraz zaswiadczenie o odbyciu stazu w terminie wskazanym w
Harmonogramie stazu.

i) Dostarczy¢ Przedsiebiorcy aktualne zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy.

k) Dostarczy¢ Przedsiebiorcy aktualng ksigzeczke badan sanitarno-epidemiologicznych w przypadku, gdy
jest przez niego wymagana.

) Wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Przedsiebiorce, niezbednych do realizacji
Stazu zgodnie z wzorem stanowigcym zat. 11.

§11
Przedsiebiorca
1) Przedsiebiorca jest odpowiedzialny za realizacje Stazu, a w szczegdlnosci za:

a) Przygotowanie oferty Stazu i okreslenie liczby miejsc stazowych.

b) Wspodtprace z Koordynatorem i Kierownikiem stazu podczas procesu rekrutacyjnego.

c) Przyjecie na Staz Kandydatéw wybranych podczas procesu rekrutacyjnego.

d) Zapewnienie Stazyscie Opiekuna stazu.

e) Opracowanie dla kazdego przyjmowanego Stazysty programu stazu, przy wspétudziale Opiekuna
i Koordynatora stazu.

f) Poinformowanie Koordynatora projektu o przerwaniu Stazu przez Stazyste, najpdzniej na 3 dzien
po niestawieniu sie Stazysty w pracy.

g) Przygotowanie stanowiska pracy dla Stazysty oraz zapewnienie warunkow realizacji Stazu zgodnie

z opracowanym programem stazu.
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Zapewnienie Stazyscie mozliwosci nabycia umiejetnosci specyficznych dla zawodu/branzy w taki
sposdb, aby powierzane mu zadania odpowiadaty jego kwalifikacjom oraz doswiadczeniu.

Stworzenie warunkéw do transferu wiedzy pomiedzy Stazystg a Przedsiebiorca.

Zapewnienie Stazyscie na czas odbywania Stazu odpowiednich warunkdéw pracy i wyposazenia
miejsca pracy, odziezy roboczej i ochronnej oraz sprzetu ochrony osobistej (jezeli sg niezbedne do
odbycia Stazu) i sSrodkéw higieny, zgodnie z wymaganiami przepisow o bezpieczenstwie i higienie
pracy.

Przeszkolenie Stazysty na zasadach przewidzianych dla pracownikow, w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony tajemnic stuzbowej i handlowej, przepiséw przeciwpozarowych oraz
zapoznania go z obowigzujgcym regulaminem pracy.

Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji dla Stazysty, ktéry ulegt wypadkowi podczas odbywania
Stazu oraz zawiadomienie Koordynatora stazu.

Udzielanie wskazowek i pomocy w wypetnianiu powierzonych Stazys$cie zadan.

Wydtuzenia czasu trwania stazu w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty, nie diuzszej
niz 2 tygodnie.

Monitorowanie przebiegu stazu i ocene poczatkowg i koricowa umiejetnosci Stazysty (wypetnienie
ankiety ex ante i ex post).

Wystawienie Stazyscie po ukoriczonym Stazu zaswiadczenia o odbyciu stazu (zat. 9).

Umozliwienie Opiekunowi stazu wypetnienie ankiety ex ante i ex post, o ktdrej mowa w § 2, pkt. n
podpunkt b pkt. o, ktérg dostarcza sie Koordynatorowi stazu lub Kierownikowi projektu.

Ochrone danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.).

2) Przedsiebiorca moze wystaé Stazyste na delegacje zwigzang merytorycznie ze stazem po warunkiem, ze
koszty delegacji pokryje Przedsiebiorca.

V. ROZLICZENIE STAZU
§12

W terminie 10 dni od daty zakoniczenia stazu, Stazysta jest zobowigzany do dostarczenia do Koordynatora
stazu ostatniego raportu miesiecznego i koricowego (zat. 8) i ostatniej karty czasu pracy wraz z ankietami ex
post Stazysty i Opiekuna stazu i zaswiadczeniem o odbyciu stazu (oryginat do wgladu i podpisania przez
Kierownika Projektu), wydanym przez Przedsiebiorce (zat. 9).

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

1) Wstrzymanie wyptaty Stypendium stazowego moze nastgpi¢ w przypadku:

a)
b)
c)

d)

niewywigzywania sie z zadan w ramach odbywanego Stazu;

przestania przez Opiekuna stazu informacji o nieprawidtowosciach w przebiegu stazu;
niesporzgdzenia miesiecznego raportu z przebiegu Stazu oraz karty czasu pracy w wersji papierowej
(potwierdzonego przez Opiekuna stazu) lub niedostarczenia ich do Biura projektu w terminie
okreslonym w Harmonogramie stazu.

nie dostarczenie we wskazanym terminie kompletu dokumentéw ujetych w par.12

2) Rozwigzanie Umowy o staz moze nastgpi¢ w przypadku:

a)
b)
c)
d)

e)

ztamania zasad niniejszego regulaminu przez Stazyste lub Przedsiebiorce;

przedstawienia nieprawdziwych informacji w dokumentach;

nieusprawiedliwionej nieobecnosci;

stawienia sie w pracy pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych lub
spozywania ich na stanowisku pracy;

naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy Przedsiebiorcy;
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f) usprawiedliwionej nieobecnosci w okresie dtuzszym niz 2 tygodnie;
g) niedostarczenia w terminie do 10 dni po zakoriczeniu stazu przez Stazyste dokumentow wskazanych
w par 12.

Stazyscie nie przystuguje wynagrodzenie za liczbe godzin usprawiedliwionej nieobecnosci. Po
odpracowaniu zalegtych godzin stazu w pdzniejszym terminie istnieje mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia za
te godziny.

Odbywanie Stazu nie zwalnia Stazysty z obowigzku zaliczania zaje¢ objetych planem studiéw ani tez nie
jest podstawg do usprawiedliwiania jego nieobecnosci.

Informacje uzyskane od Kandydatow na podstawie aplikacyjnych dokumentéw bedg wykorzystane do
sporzadzania zbiorczych zestawien statystycznych, a ponadto do stworzenia przez Organizatora bazy
danych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t;.
Dz. U. Nr 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.).

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o praktyce absolwenckiej (Dz. U. z 2009 roku, nr 127 poz. 1052 z pdin. zm.) oraz
wewnetrzne regulacje PP.

Aktualna tre$é regulaminu znajduje sie w Biurze projektu i w Zaktadce internetowej projektu.

Regulamin stazu zaczyna obowigzywac z dniem ogtoszenia w Zaktadce internetowej projektu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z requlaminem i zobowiqgzuje sie do jego przestrzegania.

Przedsiebiorca Stazysta
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Zat. 1
Curriculum vitae (przyktad)

Dane podstawowe:
e Imie i nazwisko?
e Telefon i email kontaktowy?

Zdjeciel
)& e Kierunek studiow, specjalnos¢t

Pozostate informacje?: wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, szkolenia, staze, itd.

Dodatkowo prosze podaé srednig wazong za studia z | i Il semestru

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu re-
krutacji na staz, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922)*

Podpis kandydata

! Elementy wymagane
2 W zaleznosci od potrzeb
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Dane wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Kierunek studidow/specjalnosc¢
Nrindeksu

Email:

Tel. kontaktowy:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zat. 2

Miejscowos¢, data

Dr inz. Marcin Kicifski

Kierownik Projektu WIPS

Wydziat Maszyn Roboczych i Transportu
ul. Piotrowo 3

60-965 Poznan

Podanie o staz

Tres$¢ podania wraz z uzasadnieniem (uwzglednienie obszaréw tematycznych stazu)

Podpis Wnioskodawcy
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Zat. 3
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU (1)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,, Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw
kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, majacy siedzibe przy Plac Trzech Krzyzy
3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt
2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.) —
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO
WER) na podstawie:

a) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj:

2)

3)

i)

i)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdin. zm.);

b) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

i)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawia-
jacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu pt. ,Wysokie]j jakosci program
stazowy fundamentem dla Studentéow kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej”

,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” 10



4)

5)

6)

7)

8)

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — NCBR, ul.
Nowogrodzka 47a 00-695 Warszawa (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Posredniczacej), beneficjentowi
realizujgcemu projekt - Politechnice Poznanskiej pl. M. Sktodowskiej — Curie 5 60-965 Poznan. Moje dane
osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej
oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakorniczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Miejscowosc, data Czytelny podpis uczestnika projektu *

W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o§wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zat. 4
Kwestionariusz osobowy
1. Imie (imiona):
2. Nazwisko:
3. Data urodzenia [dd.mm.rr]
4. Pted LK O™
5. Obywatelstwo:
6. Numer ewidencyjny (PESEL):
7. Adres kontaktowy:
a. Kod pocztowy:
b. Miejscowos¢:
¢. Gmina:
d. Ulica (lub osiedle), nr budynku, nr lokalu:
8. Telefon kontaktowy:
9. Adres poczty elektronicznej (email):
a. studencki: @student.put.poznan.pl
b. prywatny:
10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1- 6 s3 zgodne z dowodem osobistym albo innym dowodem
tozsamosci

11A. Okreslenie statusu na rynku pracy: (prosze zakresli¢ wtasciwe kratki)
CITAK  [JNIE Osoba bierna zawodowo
Osoba pracujgca (w przypadku zakres$lenia odpowiedzi TAK, prosze uzpetnic

OTAK  [JNIE
odpowiedzi w punkt. 11B

11B. Dotyczy tylko oséb pracujacych: (wypetnié¢ i wtasciwe zaznaczy¢)
a. Wykonywany zawéd:
b. Zatrudniony w:
c. Wtasna dziatano$¢ gospodarcza / samozatrudnienie

CITAK  [INIE Data zatozenia:
Nr PKD:
d. Umowa o prace zawarta na min. 3 m-ce w wymiarze min. 1/2 etatu. CITAK  [INIE
e. Umowa cywilno-prawna zawarta na min. 3 m-ce. L1TAK [INE
12. Oswiadczam, ze (odpowiedzi nieobowigzkowe):

O TAK  []NIE Jestem cztonkiem mniejszosci etnicznych i narodowych

COTAK [INIE Naleze do grupy migrantow

O TAK [JNIE Jestem osobg niepetnosprawng

13. Woyksztatcenie (poziom studiéw/kierunek)
14. Pytania uzupetniajace (obligatoryjne)

a. Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan CJTAK [CINE
bl. Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych LITAK [INIE
b2. wtym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

c. Osoba zyjagca w gospodarstwie domowym skfadajacym sie z jednej osoby dorostej LITAK LINIE

i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu
d. osoba w innej niekorzystnej sytuaciji spofecznej (innej niz wymienione powyzej) LITAK LN
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12. Oswiadczam, ze w przypadku zmiany w/w danych (w tym danych kontaktowych: mail, telefon,
adres), dokonam ponownego ztozenia kwestionariusza.

13. Nrrach. Bankowego:

14. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na staz, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 922)

Poznan, dn.

miejscowos¢, data Podpis osoby sktadajacej kwestionariusz
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Zat. 5
Umowa o staz nr.....

Zawarta dnia: w Poznaniu, pomiedzy:

1) Politechnikg Poznanska, z siedzibg w Poznaniu, Pl. M. Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, NIP 777-00-03-699,
REGON 000001608, w imieniu ktorej dziata:
prof. dr hab. inz. Franciszek Tomaszewski - Dziekan Wydziatu Maszyn Roboczych iTransportu, na ktorym jest
realizowany projekt pt. ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku Transport na
WMRIT Politechniki Poznanskiej” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego i realizowany w ramach Dziatania 3.1 ,Kompetencje w szkolnictwie wyzszym” w Osi Ill PO WER zwanego
dalej ,,Projektem”, zwang dalej ,,Organizatorem”,

2)  PrzedSiBDIOISTWEIM oottt et et et eee e e te st e b et esete s be st sssbeb st asseteseseasesseb et ateebensstesbesarsaerens z siedzibg
W oottt et eeete e e st es e st s e e s s ereeae e ean S UL e e ere PR 1| (O , posiadajacym
NIP , wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego/Rejestru Osdb Fizycznych Prowadzacych
Dziatalno$¢ Gospodarcza®, reprezentOWanymM PrZEZ ......cceoeoeiereseenesemsesesssesessseesnens , zwanym w dalszej czesci

umowy ,,Przedsiebiorstwem”,

3)  PANEM/G ettt e e s e ,  zamieszkatym/tg W e , ul
..................................................................... , Nl e, legitymujgcym sie dowodem osobistym seria ...... nr.......o.ve.ees,
zwanym/a w dalszej czesci ,,Stazysty”.

§1

Zasady udziatu w Projekcie

Poza nizej wymienionymi, zasady udzialu w Projekcie okre$lone s3 w REGULAMINIE STAZY STUDENCKICH
ORGANIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU ,, WYSOKIEJ JAKOSCI PROGRAM STAZOWY FUNDAMENTEM DLA STUDENTOW
KIERUNKU TRANSPORT NA WMRIT POLITECHNIKI POZNANSKIEJ, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej umowy i jej
integralng cze$¢. Terminom stosowanym w niniejszej umowie nadaje sie znaczenie w niej wyraznie wskazane lub
wskazane w Regulaminie Stazy Studenckich, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym. W szczegdlnosci Strony
dopuszczajg prawo Organizatora do wprowadzania zmian w tym Regulaminie Stazy Studenckich oraz prawo Organizatora
do interpretacji tego Regulaminu Stazy Studenckich zgodnie z wytycznymi lub innymi uwagami instytucji finansujgcych
Projekt lub w inny sposdb uczestniczacych w realizacji Projektu jako finansowanego ze srodkéw zgodnie z trescig § 1
przedmiotowego Regulaminu Stazy Studenckich.

§2

Zobowigzania Organizatora

Organizator os$wiadcza, ze realizuje Projekt i na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie w ramach Dziatania 3.1
,Kompetencje w szkolnictwie wyzszym” w Osi Il PO WER Nr POWR.03.01.00-00-5028/17-00 posiada zagwarantowane
srodki na realizacje dziatan bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

§3

Zobowigzania Przedsiebiorcy

Przedsiebiorstwo zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

1) Przyjac na staz Stazyste w wymiarze .........coceeeeeveennnee godzin w okresie od .........cc......... (o [o RSO

2) Zapewnic Stazyscie Opiekuna stazu.

3) Niezwtocznie informowad Organizatora o wszelkich faktach mogacych mieé¢ wptyw na realizacje niniejszej umowy.

4) Udzieli¢ Stazyscie koniecznej pomocy i wskazéwek podczas odbywania Stazu.

5) Chroni¢ dane osobowe Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

Pozostate obowigzki Przedsiebiorstwa okresla REGULAMIN STAZY STUDENCKICH ORGANIZOWANYCH W RAMACH

PROJEKTU ,WYSOKIEJ JAKOSCI PROGRAM STAZOWY FUNDAMENTEM DLA STUDENTOW KIERUNKU TRANSPORT NA

WMRIT POLITECHNIKI POZNANSKIEJ. Organizator w toku realizacji Projektu okresli szczegétowe zasady realizacji

obowigzkow Przedsiebiorstwa w zakresie w jakim nie zostaty one okreslone w niniejszej Umowie.

§4
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Obowigzki Stazysty

1)

2)

3)

Celem nalezytego wykonania Umowy, Strony uzgadniajg w szczegdlnosci nastepujgce szczegdtowe obowigzki

Stazysty:

a) przedstawienie planu Stazu uwzgledniajgcego liczbe godzin Stazu przewidzianego do realizacji;

b) zaplanowanie przy wspdtpracy z opiekunem stazu programu stazu w Przedsiebiorstwie i przedstawienie tego
programu Stazu Organizatorowi,

c) odbywanie Stazu w miejscu, terminach i zgodnie z zasadami okreslonymi w planie i programie Stazu oraz w
dokumentach Aplikacji przy statej wspotpracy z opiekunem stazysty w Przedsiebiorstwie, tak by mozliwy byt
nadzér Organizatora nad sposobem realizacji Umowy,

d) przygotowanie raportu okresowego oraz koricowego z przebiegu Stazu,

e) odbywanie Stazu z poszanowaniem Regulaminu oraz zasad organizacji pracy Przedsiebiorstwa,

f) udzielanie Organizatorowi rzetelnych informacji i wyjasnien dotyczacych udziatu w Projekcie.

Nadto, Stazysta ma obowigzek pisemnie zobowigza¢ sie do zachowania w poufnosci informacji stanowigcych

tajemnice Przedsiebiorstwa w formie zatgcznika do niniejszej umowy oraz ztozyé inne wymagane prawem

oswiadczenia niezbedne dla odbycia Stazu w przedsiebiorstwie, a takze poddac sie wymaganym prawem badaniom
niezbednym dla odbycia Stazu w Przedsiebiorstwie.

Pozostate zasady odbywania Stazu przez Stazyste okresla REGULAMIN STAZY STUDENCKICH ORGANIZOWANYCH W

RAMACH PROJEKTU ,WYSOKIEJ JAKOSCI PROGRAM STAZOWY FUNDAMENTEM DLA STUDENTOW KIERUNKU

TRANSPORT NA WMRIT POLITECHNIKI POZNANSKIEJ.

§5

Wynagrodzenie Stazysty

1)

2)

1)

2)

Ptatne jest ze srodkéw Projektu pt. ,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku

Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej”

Szczegbtowe zasady wyptaty wynagrodzenia i zwrotu kosztéw dojazdu i zakwaterowania:

a) Kazdorazowa che¢ uzyskania refundacji kosztow dojazdéw i zakwaterowania musi by¢ zgtoszona przez Stazyste
Kierownikowi projektu przed poniesieniem wydatku przez Stazyste.

b) Kierownik projektu okresli warunki, na jakich mozliwe bedzie dokonanie zwrotéw kosztéow wskazanych
w poprzednim podpunkcie, w szczegdlnosci rodzaj przewoznika, klase i rodzaj biletow, maksymalne warunki
zakwaterowania, zgodnie z zatozeniami Projektu.

c) Wynagrodzenie Stazysty ptatne jest w ciggu 14 dni po skutecznym ztozeniu petnego kompletu dokumentéw
wskazanych w § 10 pkt. 4) podpunkt h) Regulaminu Stazy Studenckich, stanowigcego zatacznik do niniejszej
Umowy.

d) Koszty dojazdu zwracane sg na podstawie okresowych, imiennych biletéw publicznego transportu zbiorowego.

e) W przypadku oséb zamiejscowych koszty zakwaterowania zwracane sg na podstawie okazanego i opisanego
dokumentu ksiegowego (nota ksiegowa, faktura).

§6

Wynagrodzenie Opiekuna Stazysty finansowane jest przez Przedsiebiorce i podlega refundacji przez Organizatora ze

srodkow Projektu.

Zasady refundacji przez Organizatora wynagrodzenia Opiekuna Stazysty w Przedsiebiorstwie:

a) Refundacja odbywa sie na podstawie faktury/noty ksiegowej, wystawionej dla Organizatora przez Przedsiebiorce.

b) Przedsiebiorca wystawia fakture/note ksiegowg po zatwierdzeniu przez Koordynatora danego stazu, skutecznie
ztozonego dla kazdego Stazysty u danego Przedsiebiorcy, petnego kompletu dokumentéw wskazanych w § 10
pkt. 4) podpunkt h) Regulaminu Stazy Studenckich.

c) Kwota faktury/noty ksiegowej ustalana bedzie kazdorazowo na podstawie wykazanych przez Stazyste w danym
okresie rozliczeniowym liczby godzin stazowych wypracowanych przez kazdego Stazyste pozostajacego pod
opieka danego Opiekuna Stazysty, przy czym pod opieka jednego Opiekuna Stazysty nie moze przebywaé wiecej
niz 10 Stazystow.

d) Stawka godzinowa do ustalenia kwoty faktury/noty ksiegowej zawiera wszystkie narzuty i podatki. Algorytm
ustalania kwoty faktury/noty ksiegowej jest nastepujacy: stawka godzinowa 2,82 zt pomnozona przez taczng
liczbe godzin wykazanych w danym okresie rozliczeniowym przez wszystkich Stazystow odbywajgcych Staz
u danego Przedsiebiorcy.

e) Refundacja ptatna bedzie w ciggu 14 dni po otrzymaniu przez Organizatora faktury/noty ksiegowej.
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§7

Rozwigzanie Umowy o staz moze nastgpi¢ w przypadku:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

ztamania zasad niniejszej umowy oraz regulaminu przez Stazyste lub Przedsiebiorce;

przedstawienia nieprawdziwych informacji w dokumentach;

nieusprawiedliwionej nieobecnosci;

stawienia sie w pracy pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych lub spozywania ich na
stanowisku pracy;

naruszenia podstawowych obowigzkdéw okreslonych w regulaminie pracy Przedsiebiorcy;

usprawiedliwionej nieobecnosci w okresie dtuzszym niz 2 tygodnie;

niedostarczenia w terminie do 10 dni po zakonczeniu staiu przez Stazyste dokumentdéw wskazanych w par 12
Regulaminu Stazy studenckich.

§8

Postanowienia korncowe:
Nieprzestrzeganie postanowiern umowy skutkowac bedzie jej rozwigzaniem:

8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)

Organizator moze rozwigza¢ umowe ze Stazystg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku skreslenia Stazysty ze

Stazu zgodnie z postanowieniami Regulaminu. Konsekwencjg skreslenia Stazysty ze Stazu i rozwigzania niniejszej

Umowy jest w szczegdlnosci utrata przez Stazyste prawa do uczestnictwa w Stazu i otrzymania wynagrodzenia

stazowego.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Stazyste wskutek jego dziatan podczas

odbywania stazu, w szczegdélnosci Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne naruszenia przez Stazyste

obowigzkow ustalonych z Przedsiebiorstwem, w tym uzyskanych w czasie stazu informacji o charakterze poufnym.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wobec 0séb trzecich wynikte z btedéw i zaniedban Stazysty lub

Przedsiebiorcy w trakcie odbywania stazu w ramach niniejszej umowy.

Wypowiedzenie umowy w kazdym przypadku, o ktdrym mowa w niniejszej Umowie wymaga pod rygorem

niewaznosci formy pisemnej oraz uzasadnienia.

Spory wynikajace z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez wtasciwe miejscowo dla Organizatora sady

powszechne. W pierwszym rzedzie Strony beda dazyty do polubownego rozwigzania sporu.

Organizator moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z Przedsiebiorstwem w przypadku:

a) nienalezytego wykonywania lub niewykonywania przez Przedsiebiorstwo ktéregokolwiek z obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Umowy pomimo wezwania przez Organizatora do jego wykonywania,

b) innej waznej przyczyny.

W przypadku rozwigzania umowy ze Stazysta w trybie, o ktdrym mowa ust. 1 powyzej, niniejsza umowa

z Przedsiebiorstwem ulega automatycznemu rozwigzaniu (o czym Organizator poinformuje Przedsiebiorce/Opiekuna

Stazu).

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron umowy. W sprawach
nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego. Wszystkie zmiany i
uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane za zgodg wszystkich stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem w szczegdlnosci § 1.

Miejscowosc, data

Podpis Przedstawiciela Podpis przedstawiciela Podpis Stazysty
Organizatora Przedsiebiorstwa
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Program stazu

Zat. 6

realizowanego w ramach projektu pt.: ,Wysokiej jakosci program stazowy
fundamentem dla Studentéw kierunku Transport na WMRIT Politechniki

Poznanskiej”

Imie i nazwisko stazysty:

Imie i nazwisko opiekuna stazu:

Miejsce odbywania stazu:

Przedziat czasowy realizacji stazu:

Termin realizacji
Lp.2 Nr etapu stazu Skrécony opis etapu realizacji stazu etapu (liczba godzin,
miesiac)
1
2
3
4

Miejscowosc, data

Podpis Stazysty

Podpis Kierownika Projektu

3 W razie potrzeby liczbe wierszy mozna skorygowaé

Podpis przedstawiciela
Przedsiebiorstwa

,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” 17




Fundusze Unia Europejska

EU l'OpEjSk‘le 5 Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zat. 7

Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku Transport na WMRIT

Tytut projektu (Title of Project) Politechniki Poznariskiej

Akronim i numer projektu ERP (Acronym and ERP Project number)
Imig i nazwisko stazysty / opiekuna stazu (Person Name, position)
Kierownik/koordynator projektu (Person in charge of the Project)

Miesigc i rok (Month and Year)

Dziatania

) - Suma godzin
Godziny Godziny
Dzien liczba godzin liczba godzin
od do od do

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

tacznie

Podpis stazysty / Opiekuna stazu

Potwierdzam prawidtowe wykonanie zadan Zatwierdzam prawidtowe wykonanie zadan

data Podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie Podpis kierownika projektu
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Zat. 8

Raport miesieczny/koricowy” z przebiegu stazu
w ramach projektu pt.: ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentow kierunku Transport
na WMRIT Politechniki Poznanskiej”

Imie i nazwisko stazysty:

Opiekun stazysty:

Miejsce odbywania stazu:

Przedziat czasowy realizacji stazu:

Okres, ktérego dotyczy raport:

1) Opis wykonywanej pracy w raportowanym miesigCu/oKresie: ......uvemeeereererensessnsensesesseseesesanens
2) Planowane prace w kolejnym okresie realizacji stazu:

3) Obecne problemy, ewentualne zagrozenia w dalszej realizacji stazu:

Miejscowosc, data

Podpis Stazysty Podpis Opiekuna Stazu

4 Niepotrzebne skresli¢
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Zat. 9
Zaswiadczenie o odbyciu stazu (wzor)

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pan/Pani
w okresie od .......cccceeeenneenne [0 [o PR
W PrZedSiEDIOrSTWIE: ..eviiceie ettt et et e e
odbywat/a staz w ramach Projektu pt.

»Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw
kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” ,
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego i realizowany w ramach Dziatania 3.1 ,,Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym” w Osi lll PO WER

Przedstawiciel Przedsiebiorstwa Kierownik Projektu

Miejscowos¢, data
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Zat. 10

DEKLARACIJA UCZESTNICTWA PRZEDSIEBIORSTWA W PROJEKCIE WRAZ ZE ZGtOSZENIE PROPOZYCJI
MIEJSCA STAZOWEGO WRAZ Z PT.: ,WYSOKIEJ JAKOSCI PROGRAM STAZOWY FUNDAMENTEM DLA
STUDENTOW KIERUNKU TRANSPORT NA WMRIT POLITECHNIKI POZNANSKIEJ”®

Miejscowos¢, data

Niniejszym przedsiebiorstwo (podmiot/jednostka):
Nazwa wtasna podmiotu:

Adres podmiotu:

Rodzaj i nr organu
rejestrowego:

Nr NIP / Nr REGON

Ktdre/y reprezentowany jest przez:
Imie i nazwisko osoby:

Stanowisko:

Adres kontaktowy:

Tel. / email

zgtasza swdj udziat® w Projekcie pt. ,Wysokiej jakosci program staiowy fundamentem dla Studentéw
kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej”. Ponizej przekazuje informacje o zgtaszanym miejscu
stazowym dla stazysty:

Stanowisko (nazwa, oznaczenie),
liczba miejsc:

Miejsce odbywania stazu’:

Zaktadany termin stazu®:

Krétka charakterystyka stanowiska (zakres obowigzkéw stazysty, mozliwe do uzyskania kompetencje czy
doswiadczenie itp.):

Jednoczesnie w przypadku zakwalifikowania stazysty do odbycia podjete zostang stosowane procedury
zwigzane z uruchomieniem stazu (lub stazy).

Oswiadczam takze, ze zapoznatem sie z Regulaminem Stazy Studenckich dostepnym na stronie internetowe;j
http://www.dts.put.poznan.pl/projekty-po-wer/power-staze/regulamin-wzory-dokumentow/ oraz na tablicy
ogtoszen przy dziekanacie Wydziatu Maszyn Roboczych i Transportu zlokalizowanym przy ul. Piotrowo 3
Poznan, pokdj nr 215

Przedstawiciel Przedsiebiorstwa Kierownik Projektu

> Zgtoszenie moze zostaé dostarczone drogg elektroniczng lub na papierze do biura Projektu

6 Zgtoszenie miejsca stazowego nie jest jednoznaczne ze skierowaniem stazysty w danym miejscu
7 Jezeli jest takie samo, jak adres podmiotu, to wystarczy wpisaé ,,j.w.”

8 Staz trwa 16 tygodni w wymiarze 360 godzin pracy.
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Zat. 11

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU (2)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,, Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw
kierunku Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej” oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Przedsiebiorce dla potrzeb niezbednych przy realizacji procesu rekrutacji na
staz oraz jego odbywania i rozliczenia, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Miejscowosé, data Czytelny podpis uczestnika projektu *

W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o§wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zat. 12

Zasady zwrotu kosztow zakwaterowania i dojazdu Stazystom odbywajgcym staz w Przedsiebiorstwie
w ramach Projektu ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentow kierunku Transport na
WMRIT Politechniki Poznaniskiej”

1) Zasady zwrotu kosztéw zakwaterowania:

a) Przedziat, za ktdry zwracane s koszty zakwaterowania jest zbiezny z okresem odbywania stazu.

b) Zwrot kosztéw na wskazany w kwestionariuszu rachunek bankowy nastepuje na podstawie
przedtozonych w ciggu max. 10 dni od zakonczenia miesigca kalendarzowego dokumentow,
poswiadczajgcych poniesione w danym miesigcu  koszty. Po tym terminie zwrot kosztéw
zakwaterowania nie bedzie uwzgledniany.

c) Catkowita suma zwrotu kosztéw zakwaterowania uczestnikom stazy nie moze przekroczy¢ wielkosci
budzetu projektu przewidzianego na ten cel.

d) Wysokos¢ zwracanych kosztéw zakwaterowania kazdorazowo musi by¢ uzgodniona z Kierownikiem
Projektu.

1) Zasady zwrotu kosztow przejazdéw/dojazdow stazysty do miejsca odbywania stazu:

a) Przy ubieganiu sie o zwrot kosztow dojazdu do miejsca odbywania stazu uwzglednia sie przejazdy
Srodkami publicznego transportu zbiorowego (2 klasa z uwzglednieniem posiadanych ulg).

b) Przy ustalaniu wysokosci kosztéw przejazdéw/dojazdow uwzglednia sie harmonogram (dni i godziny
stazu) i miejsca stazy oraz mozliwe warianty srodkéw publicznego transportu zbiorowego, jak réwniez
wystepujacg taryfe biletowa.

¢) Rodzaj biletéw, za ktére Organizator zwraca koszty ustalane sg z Kierownikiem Projektu na min 5 dni
przed rozpoczeciem.

d) Zwrot kosztéw przejazdéw/dojazddéw na wskazany w kwestionariuszu rachunek bankowy nastepuje na
podstawie przedtozonych w ciggu max. 10 dni od zakonczenia miesigca kalendarzowego dokumentéw,
poswiadczajgcych poniesione w danym miesigcu koszty. Po tym terminie zwrot kosztéw
przejazdow/dojazddw nie bedzie uwzgledniany.

e) Suma zwrotu kosztéow z przejazddéw/dojazdéw uczestnikdw stazy musi sie miesci¢ w zaktadanym
budzecie Projektu.

f)  Wysokos¢ zwracanych kosztéw przejazdu/dojazdu kazdorazowo musi by¢ uzgodniona z Kierownikiem
Projektu

2) W sytuacjach spornych dot. w/w kosztow nalezy kontaktowac sie z Kierownikiem Projektu.
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Zat. 13
Wz6ér ankiety oceniajgcej umiejetnosci stazysty wypetnianej przez Opiekuna stazu

dot. stazu w ramach Projektu ,,Wysokiej jakosci program stazowy fundamentem dla Studentéw kierunku
Transport na WMRIT Politechniki Poznanskiej”

1) Pytanie 1:
2) Pytanie 2:
3) Pytanie 3:
4) Pytanie 4:

Uwagi: odpowiedzi na pytania mogg mie¢ charakter zamkniety lub otwarty. W przypadku pytan otwartych
przyjac¢ skale od 1 do 5 (gdzie 1 odpowiedz staba, 5 — odpowied? prawidtowa.
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